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QuUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Cdn cur:

Ludit Doanh nghiép ciia Quoc héi nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
$6 5 9/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va cdc van ban hwong dan thi harzh

Piéu 1é Té chire va Hoat déng cua Cong ty duoc Dai hji dong cé dong thiong
nién thong qua ngay 26/4/2021

Dai héi dong cé dong thuong nién nam 2022 ciia Céng ty ¢é phan Than Ha
Tu — Vinacomin dwoc t6 chirc va thuee hién theo Quy ché lam viéc sau day:

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc td chirc hop Pai hoi dong cb dong thuong
nién 2022 cta Cong ty cd phan Than Ha Tu - Vinacomin, quy dinh cu the quyén va
nghia vu cta céc c¢6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua céc ¢ dong (co
dong/dai dién cb déng) tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

2. Cb dong/dai dién cb dong co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh cua
Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu dai hoi

1. Pam béo nguyén tic cong khai, cong bang va dén chu.

2. Tao diéu kién thuén loi cho cong téc td chirc va tién hanh Dai hoi dong ¢
dong, Cong ty sém 4n dinh hoat dong san xuét kinh doanh.

G b Chuangl.
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia cb dong

I Bleu kién tham du:

Céac cb dong c6 tén trong danh sach phén bd quyén thuc hién bo phiéu do
Trung tdm Luu ky chimg khoan 1ap ngay 17/3/2022 tai van ban sd: V263/2022-
THT/VSD-DK ngay 21/3/2022 cap cho Cong ty;

2. Quyén cia céc co dong du dleu kién khi tham du Dai hoi:

a. Pugc biéu quyet tAt cA céc van dé thude thim quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.

b. Pugc uy quyén bang van ban cho ngudi dai dién thay mat minh tham du va
biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong.

c. C6 dong/dai dién c6 dong khi du hop Dai hoi dong cb dong phai mang theo
Gidy to tiy than (CMND/hodc hé chiéu/hode CCCD...) va Gidy uy quyen (doi véi dai
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dién. 6 dong) xudt trinh v6i Ban to chire va duge nhén mot Thé bleu quyét, Phiéu biéu
quyet Phiéu bau cir trong do6 ghi sb ¢b phan dugc quyén biéu quyét (s6 hitu va 1y quyén)
cua cb dong va c6 déng diu ctia Cong ty Cbh phan Than Ha Tu - Vinacomin.

d. Tai bai hoi, cac cb dong/dai dién co dong sau khi nghe béo céo, to trinh vé
cac ndi dung cin thong qua s€ cung théo luén va thong qua cac ndi dung bang hinh thirc
gio Thé biéu quyet hoic dién vao Ph1eu biéu quyét.

e. Cac cb dong/dai dién cb dong du hop c6 quyen dua ra y kién ctia minh vé
cac ndi dung ctia Dai hoi tai phén thao luén theo su diéu hanh cta Chu toa. Trude khi
phét biéu y kién phai dang ky vao Phiéu ding ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh).
Trong Phiéu dang ky, c6 dong can ghi rd cau hoi hodc ndi dung phat biéu. Phleu dang
ky duoc chuyén Ién Chu toa Dai hoi xtr ly. Khi phét biéu, ndi dung phat biéu can ngin
gon va phu hop v6i ndi dung dang thao luan tai Pai hdi va chuong trinh Dai hdi. Thoi
gian phat biéu khong qua 05 phut. Cb dong khong phat biéu lai nhitng y kién da dugc cd
dong khac phat biéu va chi c¢6 cac y kién phit biéu phil hop véi noi dung chuong trinh
Pai hi mai duge ghi vao Bién ban Dai hoi. ;

f. C6 dong/dai dién cb dong dén dy Pai hoi mudn co quyén dang ky du dai
hdi, ngay sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6
trach nhiém dimg Dai hoi dé cb dong/dai dién ¢ dong dang ky va hiéu luc ciia cac noi
dung da biéu quyét s& khong bi anh huong.

3. Nghia vu cua cac cb dong/dai dién cb dong khi tham du Dai hoi:

a. C6 dong va/hoic dai dién theo ty quyén co mat dung thoi gian quy dinh va
phai hoan thanh céc thii tuc ding ky v6i Ban td chirc Pai hoi trude khi vao phong hop
Pai hdi; :

b. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac cd dong phai tuan thi theo sy hudng
dan cta Poan Chu tich, ung xu van minh, c6 trang phuc lich su, khong doi md, khong
hat thude, khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra
Dai hoi. TAt ca céc may dién thoai di dong phai tat hodc khong dugc dé chuon g.

c. Céc cb dong phai giir bi mat, thuc hién dung ché do st dung va bao quan
tai liéu, khong sao chép, ghi dm dua cho nguoi ngoai Dai hoi khi chua duge Poan Cha
tich cho phép;

d. Nguoi dugc tiy quyén tham du Dai hoi khong dwoc ty quyén lai cho nguoi
thir ba tham du Dai hoi.

e Ngm dang vi tri hogdc khu vire do Ban t6 chirc dai hoi quy dinh. Tuyét di
tudn thii viée sap xép vi tri ctia Ban t6 churc.

f. Viéc ghi &m, ghi hinh Dai hdi phai duoc thdong bao cong khai va dugc su
chip thudn ctia Chii toa Pai hoi;

g. Dang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tudn thu thoi gian phat biéu,
ndi dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Dai hdi; Phat biéu va biéu quyét phu hop
v6i huéng dan cia Ban to chic Pai hoi va tuén tha sy diéu khién cta Chu toa Pai hoi;

h. Khéng c¢6 hanh vi gay roi trat tur, can tré dién bién binh thuong cua Dai hdi
lam cho cuoc hop khéng dugc tién hanh mét céch cong bang va hop phép;

. Tuan tht quyén diéu hanh cua Chi toa Pai hoi; Nghiém tiic chdp hanh Quy
ché, ton trong két qua 1am viéc tai Dai hoi.

Piéu 4. Ban Kiém tra tw cach cb dong tham dy Dai hji

1. Ban tham tra tu cach co dong ctia Pai hoi gdbm 03 nguoi va co su hd-tro clia
T4 chire Tu vén t chire dai hoi co dong. Ban thdm tra tu cach ¢b dong chiu trach nhiém
trude Chu toa va Dai hoi dong cé dong vé nhiém vu cia minh.
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2. Nhiém vu ciia Ban thim tra tu cach cb dong:

Ban tham tra tu cach ¢ dong ctia Pai hoi 6 trach nhiém kiém tra tu cach va
tinh hinh cb dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Truéng ban thim tra tu céch 6 dong bao céo véi Dai hoi ddng cb dong tinh
hinh ¢6 dong du hop. Néu cudc hop co di s6 lugng cd dong co quyén du hop dai dién
it nhét 51% sb cb phan c6 quyén bidu quyét tham du thi cudc hop Dai hoi dong co
dong Cong ty dugc td chuc tién hanh.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Dai hi
1. Chi toa Dai hi: Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chi toa Dai hoi. Chu toa Dai
hoi ¢6 nhiém vu:

a. Diéu hanh cac hoat dong cta Dai hoi dong cb dong Cong ty theo noi
dung, chuong trinh dd dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua;

b. Giéi thiéu Thu ky dai hoi;

¢. Hudng dan céc co dong/dai di¢n cb dong thao luan, ldy y kién biéu quyét
céc van dé nam trong ndi dung chuong trinh nghi su, quyét dinh vé trinh tu, thi tuc
va cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cta Dai hoi.

d. Tra 1&i nhitng vén dé do cb dong/dai dién cb dong yéu ciu.

e. C6 thé tién hanh cac hoat dong thdy can thiét dé diéu hanh Dai hoi mot
cach hop thirc va co trat tu hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mudn cta da s dai
biéu tham dur.

f. Thuc hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é T4 churc
va hoat dong Cong ty ¢ phan Than Ha Tu — Vinacomin.

2. Thuky dai hoi:

a. Thu ky do Chu toa Pai hoi gi6i thi€u va duoc Dai hdi thong qua. Thu ky
chiu trach nhiém truée Chi toa va Dai hoi dé‘)ng cd dong vé nhiém vu cua minh va
duéi su didu hanh cia Chu toa.

b. Gitip Chii toa Dai hoi kiém tra tu céch cia c6 dong va dai dién 6 dong
du hop (khi can thiét);

¢. Ghi chép ddy du, trung thuc toan b ndi dung dién bien Dai hoi va nhimg
vén dé da dugc cac cd dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hdi dong
c¢b dong.

d. Hb tro Chii toa cdng bd du thao céc van kién, két luén, Nghi quyét ctia Dai
hoi va thong béo cia Chu toa gui dén cac cb dong khi duge yéu cau; Tiép nhan, ra soat
phiéu dang ky phat biéu céc y kién clia céc cb dong, chuyén Chu toa quyét dinh.

e. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Dai hoi.

Pidu 6. Quyén han va nhiém vy ciia Ban kiém phiéu
| Ban kidm phiéu ctia Pai hoi gdm 03 ngudi: 01 Trudng ban va 02 thanh vién
do Chui toa Dai hoi gioi thiéu va duge Dai hoi thong qua.
2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu: >
a. Giam sét viéc biéu quyét clia cac cb dong/dai dién c6 dong tham du Dai hoi
va x4c dinh chinh xac két qua biéu quyét vé tirng noi dung can biéu quyét tai Dai hoi;
b. Nhanh chéng téng hop s6 ¢b phan biéu quyét theo tirng ndi dung dé Chu
toa thong béo trudc Dai hoi. :
c. Xem xét va bao cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu biéu quyét;




d. Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc
Chu toa va Dai hoi dong c6 dong khi thuc hién nhiém vu cua minh.

Chuwong III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7. Diéu kién tién hanh hop Dai hji dong co dong ,

Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 s6 c6 dong/dai dién co
dong du hop dai dién it nhat 50% sb ¢6 phin c6 quyén biéu quyét theo danh sich ¢
dong ctia Cong ty ¢b phan Than Ha Tu — Vinacomin.

Diéu 8. Cach thirc thio ludn va tién hanh bidu quyét
1. Nguyén téc:

a. Viéc thao luan chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham
vi cac ni dung trong chuong trinh Dai héi dong c6 dong;

b. C6 ddng co ¥ kién thao luan dang ky ndi dung vao Phiéu dit cau hoi va
chuyén cho thu ky Dai hoi;

c. Thu ky Dai hoi s& sap xép céc Phiéu dat cau héi ciia cd dong theo thir tu
dang ky va chuyen [én cho Chu toa;

d. C6 dong khi can phat b;eu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chu
toa nhat tri méi dugc phét biéu. Mdi ¢b dong phat biéu khong qua 03 phut, ni dung
can ngén gon, tranh trung lap.

2. Giai dap y kién cta céc ¢d dong:

a. Trén co s& Phiéu dat cdu hoéi cua cd dong, Chu toa hoac thanh vién do
Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cla cb dong;

b. Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duoc tra
16 truc tiép tai Dai hoi sé duge Cong ty tra 10 truc tlep bing van ban.

3. Hinh thirc biéu quyét thdng qua cac van dé tai Pai hoi dong cd dong dugc
thuce hién nhu sau:

a. Biéu quyet bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay dugc dung
dé thong qua cac van d& nhu: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai Dai hoi;
Thanh phan Ban kiém phleu thong qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Pai hoi va céc
ndi dung khdc tai Dai hdi (néu co);

b. Biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duoc
ding dé thong qua cic ndi dung bdo cao, to trinh Dai hoi, dugc xac dinh va ghi ro
trong timg phiéu biéu quyet guri cho mdi cb dong.

4. Céch thuc biéu quyét:

a. Dai bleu thuc hién viéc biéu quyet de Tén thanh, Khong tan thanh hoéc
Khéng y klen mot van dé duogc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao Thé
biéu quyét hodc dién cac phuong én lya chon trén Phiéu biéu quyét tuong ing vdi
c4c nodi dung can biéu quyet

b. Khi biéu quyét bing hinh thirc gio cao Thé biéu quyet mat trude cua Theé
biéu quyet phai dugc gio cao huong vé phia Doan Chu toa. C6 dong biéu quvet cho
timg véan dé€ bang cach gio Thé biéu quyét cua minh khi dugc Chu toa hoi: (Lan thu
nhat Biéu quyét tan thanh; Lan thir hai: Biéu quyet khong tan thanh; Lan thir ba: Bleu
quyet khong coy kién) vé tirng noi dung cu thé. CH dong chi dugc gio Thé biéu quyét
mot 1an ddi véi ting noi dung.
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c. Khi bidu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Déi véi timg
ndi dung, dai biéu chon mot L trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khoéng tan thanh™,
“Khong cé y kién” dugc in sin trong Phleu biéu quyét bang cach danh ddu “X” hosc
“v” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tAt tAt ca ndi dung cén biéu quyét cia Dai hoi,
dai biéu gm Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin da dugc ni€ém phong tai Dai hoi theo
hudng dan cta Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cla
dai biéu.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

- Phiéu khong phai do Ban td chirc phat ra;
- Phiéu khong c6 diy di chit ky va ghi ro ho tén cia Dai biéu;
- Phiéu biéu quyét bi gach xo4, sira chita, ghi thém ndi dung biéu quyét;
- Céc van dé biéu quyét khong dugc lua chon hodc lua chon nhiéu hon
mot phuong an cho mét To trinh Dai hoi thi ndi dung d6 duoc coi la khong hop 1€.
5. Thé 1¢ biéu quyet

a. Gia tri biéu quyet cla Phleu bleu quyét, Thé biéu quyét duge xac dinh
bang s6 cb phan c6 quyén bleu quyet ma cb doéng d6 s& hitu hodc dai dién duge dy
quyen tham du Dai hoi. Mbi ¢b phan sé hitu hogc dai dién s& hiru img véi mot don
vi biéu quyét.

b. Phiéu bleu quyét, Thé biéu quyet dugc dong diu ciia Cong ty do Ban
Kiém tra tw cich cb dong phat cho cac ¢o dong hogc dai dién theo uy quyén cua ¢d
dong tham du cude hop. Phiéu biéu quyet Thé bleu quyét duoc ghi ma so, ho tén,
chit ky ¢ dong hodc dai dién duoc uy quyén cua cb dong va céc yeu td k¥ thuat khac
giup cho viéc kiém phiéu chinh x4c, thuén tién.

c. Cac ndi dung sau day s€ duoc thong qua khi ¢6 tir 65% tdng s phiéu bau
cua cac cb déng c6 quyén biéu quyet ¢6 mat truc tiép hodc théng qua dai dién dugc
dy quyén c6 mat tai Dai hoi dong co dong:

- Loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 phan cua timg loai;

- Thay d6i nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay dbi co cdu t6 chirc quan ly Cong ty vé md hinh hoat dong va Nguoi
dai dién theo phép luat quy dinh tai Diéu 134 Luat Doanh nghiép;

- Quyét dinh du 4n déu tu, giao dich mua, ban tai san ctia Cong ty hoac
chi nhanh hoic giao dich mua do Cong ty hodc chi nhanh thuc hién co gia tri tir 35%
tr& 1én tong gid tri tai san cuia Cong ty va cac chi nhanh cua Cong ty duge ghi trong
bao céo tai chinh gan nhit da dugc k1em todn;

- Quyét dmh viéc gop vén, mua ¢ phan ctia doanh nghiép khac voi tong
gia tri gop vén, mua cb phén tir 35% tré 1én tdng gi4 tri tai san cua Cong ty dugc ghi
trong béo céo tai chinh ghn nhét da dugc kiém toén;

- Céc hinh thtre td chire lai, giai thé, phd san Cong ty;
- Stra d6i, bd sung cac ndi dung cla Diéu 1é Cong ty;

d. Trir truong hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 4 cia Diéu nay, con lai cac
quyet dinh ctia Dai hoi dong c6 dong s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tr¢ lén tong
sO ph1eu bau ctia cac 0 dong co quyen biéu quyet ¢ mit truc tiép hodc thong qua
dai dién dugc uy quyen c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong.
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Piéu 9. Nghi Quyét va Bién bin Dai hdi dong cb dong.
Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi phai dugc doc va thong qua trude khi
bé mac Pai hoi.

. Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Piéu khodn thi hanh

Quy ché nay gom 4 chuong 10 diéu c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc
thong qua tai Pai hoi dong coO dong thuong nién nam 2022 Cong ty C6 phan Than Ha
Tu — Vinacomin.

c dong, ngudi dai dién theo iy quyen tham du Dai hoi phai chap hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong c¢b dong. Co dong vi pham Quy ché nay thi
tiy theo mirc d§ cu thé Chil toa s& xem xét va c6 hinh thire xtr Iy theo Piéu 1é Cong
ty va Luét Doanh nghiép.

Pai hoi ddng ¢b dong quyét dinh viée stra ddi, bd sung Quy ché nay. /

Noi nhn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Cb dong cia Cong ty; [
- Thanh vién HDQT, BKS;
- Phong CV: Dang trén Website ctia Cong ty;
- Luu: VT, Thu ky Céng ty.
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